
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
КУРГАНСКАЯ ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ КЕТОВСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От  01 июня 2009 г.  № 826_
     с. Кетово

Об утверждении Положения 
об Администрации Кетовского района

 

Руководствуясь Федеральным Законом от 06.10.2003 года №131-ФЗ «Об общих прин-

ципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», в целях приведения 

правовых актов Администрации Кетовского  района в соответствие с действующим законо-

дательством, Администрация Кетовского района,

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемое Положение об Администрации Кетовского  района.

2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на 

управляющего  делами - начальника общего отдела Жеребцову Т.П. 

Глава Кетовского района С.А. Кокорин

Исп. В.И.Белых
Тел.21520
Разослано по списку (см.оборот)



СПРАВКА-РАССЫЛКА

к постановлению Администрации Кетовского района
«Об утверждении Положения об Администрации Кетовского района»

Разослано: 1.Общий отдел 1

2.специалист по труду 1
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ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ

к постановлению Администрации Кетовского района
«Об утверждении Положения об Администрации Кетовского района»

ПРОЕКТ ПОДГОТОВЛЕН И ВНЕСЕН:

Главный специалист юр.отдела                                                                В.И.Белых

ПРОЕКТ СОГЛАСОВАН:

Начальник юридического отдела В.Н. Шевченко

Управделами-начальник общего отдела                                                  Т.П.Жеребцова
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                                                                                 Приложение  к постановлению
                                                                                 Администрации Кетовского района
                                                                                 «Об утверждении Положения об                
                                                                                 Администрации Кетовского района
                                                                                  №_____ от___________________2009г.

ПОЛОЖЕНИЕ

Об Администрации Кетовского района

Глава 1. Общие положения

Статья 1. Администрация Кетовского района - орган местного  самоуправления муни-
ципального образования Кетовский район. 

1.1.  Администрация  Кетовского  района  является  исполнительно-распорядительным 
органом местного самоуправления Кетовского района, наделенным полномочиями по реше-
нию вопросов местного значения и полномочиями для осуществления отдельных государ-
ственных полномочий,  переданных органам местного самоуправления  Кетовского  района 
 федеральными законами и законами Курганской области.

1.2. Правовую основу деятельности Администрации Кетовского района   составляют 
Конституция РФ, законодательство Российской Федерации и Курганской области, Устав му-
ниципального  образования  Кетовский  район,  правовые  акты  Кетовской  районной  Думы, 
Администрации района и настоящее Положение.

1.3. Администрация Кетовского района подотчетна населению Кетовского района и 
 Кетовской районной Думе.

1.4. Администрация Кетовского района является юридическим лицом, имеет самосто-
ятельный  баланс,  лицевой  счет,  смету  доходов  и  расходов,  гербовую  печать,  штампы  и 
бланки со своим наименованием, счета в банковских учреждениях, наделяется в установлен-
ном порядке на праве оперативного управления необходимым имуществом, финансируется 
за счет средств местного бюджета.

1.5. Администрация Кетовского района самостоятельно или через свои структурные 
подразделения вправе приобретать или осуществлять имущественные и личные неимуще-
ственные права и обязанности, выступать в суде.

1.6. Юридический и почтовый адрес Администрации Кетовского района: 641310, Кур-
ганская область, Кетовский район, с. Кетово, ул. Космонавтов, 39, e-mail: admketr@mail.ru.

Глава 2. Полномочия Администрации Кетовского района 
по вопросам местного значения

Статья 2. Решение вопросов местного значения 
Администрация  Кетовского  района  обладает  полномочиями по  решению вопросов 

местного  значения,  определенных  статьей 15 Федерального закона от 6 октября 2003 г. N 
131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федера-
ции".

Статья 3. Решение вопросов, не отнесенных к вопросам местного значения
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          Администрация Кетовского района обладает полномочиями по решению вопросов 
местного  значения,  определенных  статьей 15-1 Федерального закона от 6 октября 2003 г. N 
131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федера-
ции".

Глава 3. Полномочия Администрации Кетовского района по выполнению 
государственных полномочий

Статья 4. Полномочия Администрации Кетовского района по выполнению 
государственных полномочий

Администрация      района     выполняет     государственные      полномочия, передан-
ные органам местного самоуправления муниципальных районов федеральными законами и 
органами государственной власти Курганской области.

Статья 5. Полномочия Администрации Кетовского района по выполнению полномочий, 
переданных органам местного самоуправления Кетовского района федеральными          зако-
нами и органами государственной власти Курганской области

Администрация района выполняет государственные полномочия, переданные органам 
местного самоуправления района органами государственной власти Курганской области. 

Глава 4. Структура Администрации Кетовского района

Статья 6. Администрация Кетовского района

6.1. Администрацией Кетовского района руководит Глава Кетовского района, кото-
рый является Главой Администрации Кетовского района.

6.2. Структура Администрации Кетовского района утверждается Кетовского районной 
Думой по представлению Главы Кетовского района.

6.3. Администрация Кетовского района подконтрольна и подотчетна населению и Ке-
товского районной Думе.

6.4. Структуру Администрации Кетовского района составляют:

1)  Работники  Администрации  Кетовского района,  замещающие  в  соответствии  со 
штатным расписанием, утвержденным главой муниципального образования, муниципальные 
должности муниципальной службы, составляют аппарат Администрации Кетовского района;

2) структурные подразделения Администрации Кетовского района;

6.5.  Структура Администрации Кетовского района изменяется Кетовской районной 
Думой, а ее штатное расписание и должностные оклады в пределах средств, предусмотрен-
ных в бюджете Кетовского района на содержание Администрации Кетовского района, утвер-
ждаются и изменяются Главой Кетовского района в соответствии с Реестром муниципаль-
ных должностей в муниципальном образовании Кетовского района, утверждаемым решени-
ем Кетовской районной Думы.

6.6. Сумма средств на содержание аппарата Администрации Кетовского района еже-
годно утверждается Кетовского районной Думой отдельной строкой в бюджете Кетовского 
района.

Статья 7. Совещательные и консультативные органы 
при Администрации Кетовского района
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7.1. Совещательные и консультативные органы при Администрации Кетовского райо-
на создаются в целях выработки рекомендаций по вопросам, относящимся к компетенции ор-
ганов местного самоуправления, оказания консультативной помощи при подготовке проек-
тов правовых актов районной Думы, Администрации Кетовского района, а также взаимодей-
ствия Администрации Кетовского района с органами государственной власти, организация-
ми, общественными объединениями, гражданами, средствами массовой информации.

         7.2. Порядок организации и деятельности, полномочия   совещательных   и консульта-
тивных органов при Администрации Кетовского района определяется Положением, утвер-
ждаемым Кетовской районной Думой или Постановлением Администрации Кетовского рай-
она.

Глава 5. Формы и порядок работы Администрации Кетовского района

Статья 8. Формы и порядок работы Администрации Кетовского района

Формами работы Администрации Кетовского района являются:

- издание должностными лицами Администрации Кетовского района правовых актов:

- дача указаний и поручений;

- рабочие совещания;

- деятельность рабочих комиссий и групп;

- планирование деятельности Администрации Кетовского района;

- иные формы, предусмотренные регламентом работы Администрации Кетовского района, 
иными правовыми актами должностных лиц Администрации Кетовского района.

Статья 9. Правовые акты должностных лиц Администрации Кетовского района

9.1. Правовые акты Администрации Кетовского района и ее должностных лиц прини-
маются в соответствии, во исполнение и в развитие федерального, областного законодатель-
ства, а также решений Кетовской районной Думы.

9.2. Администрация Кетовского района в пределах своей компетенции в соответствии 
с законодательством и решениями районной Думы издает постановления и распоряжения, 
которые подписываются Главой Кетовского района и обязательны для исполнения.

9.3. Правовые акты должностных лиц Администрации Кетовского района вступают в 
силу с момента их принятия, если иное не определено самим актом.

9.4. Правовые акты Администрации Кетовского района, затягивающие права, свободы 
и обязанности человека и гражданина, вступают в силу после их официального опубликова-
ния в городских средствах массовой информации.

9.5.  Официальное  толкование  и  разъяснение  правовых  актов  Администрации  Ке-
товского района осуществляется органами и лицами, их издавшими.

9.6. Правовые акты Администрации Кетовского района и их должностных лиц могут 
быть обжалованы в судебном порядке.

9.7. Правовые акты Администрации Кетовского района, их должностных лиц могут 
быть, отменены должностными лицами, их издавшими, либо признаны недействительными 
по решению суда.
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9.8. Порядок подготовки и принятия правовых актов Администрации Кетовского рай-
она, их должностных лиц определяется Регламентом Администрации Кетовского района.

Статья 10. Указания и поручения Главы Кетовского района

10.1. Глава района дает указания и поручения первому заместителю, заместителям, 
управляющему  делами  Администрации  Кетовского  района,  руководителям  структурных 
подразделений Администрации Кетовского района, иным должностным лицам Администра-
ции Кетовского района.

Первый заместитель Главы района в пределах своей компетенции дает указания и по-
ручения  заместителям  Главы  района,  управляющему  делами  Администрации  Кетовского 
района,  руководителям структурных подразделений Администрации Кетовского района и 
иным должностным лицам Администрации Кетовского района.

Заместитель Главы района, управляющий делами Администрации Кетовского района, 
иные должностные лица в пределах своей компетенции дают указания и поручения находя-
щимся в их непосредственном подчинении должностным лицам Администрации Кетовского 
района.

10.2. Указания и поручения даются в устной либо письменной форме. Письменные 
указания и поручения могут быть в форме правовых актов: постановлений, распоряжений, 
приказов и служебных записок.

Статья 11. Рабочие совещания

11.1. В целях обсуждения текущих, оперативных и иных вопросов должностными ли-
цами Администрации Кетовского района могут проводиться рабочие совещания.

В  целях  эффективности  проведения  совещаний  предварительно  формируется  по-
вестка, вопросы для обсуждения, назначаются работники, ответственные за подготовку мате-
риалов.

11.2. Порядок созыва, проведения, состав участников рабочих совещаний определя-
ются должностным лицом Администрации Кетовского района, назначившим рабочее сове-
щание.

Статья 12. Рабочие комиссии и группы

12.1. С целью подготовки нормативно-правовых и правовых актов, а также для реше-
ния иных вопросов Глава Кетовского района, должностные лица Администрации Кетовского 
района могут образовать рабочие комиссии и группы.

В состав рабочих комиссий и групп могут включаться должностные лица Админи-
страции Кетовского района, по согласованию - депутаты Кетовской районной Думы, специа-
листы и иные лица.

12.2. Руководитель комиссии или группы:

12.2.1. Организует работу и обеспечивает своевременное выполнение возложенных на рабо-
чую комиссию или группу задач.

12.2.2. Дает отдельные поручения членам комиссий и групп.

12.2.3. Приглашает на заседания представителей государственных органов, организаций, а 
также граждан.
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12.2.4. Представляет комиссию или группу в отношениях с органами, организациями, гра-
жданами.

12.2.5. Отчитывается перед должностным лицом, создавшим рабочую комиссию или группу 
по вопросам выполнения, возложенных на рабочую комиссию или группу задач и несет от-
ветственность в порядке, установленном законодательством, за полноту и обоснованность 
выработанных рабочей комиссией или группой решений.

12.2.6. Осуществляет другие полномочия, предусмотренные правовыми актами должностных 
лиц, создавших комиссии, Положением о комиссии или группе.

12.2.7. Решения комиссии принимаются коллегиально большинством голосов из числа при-
сутствующих. Заседание комиссии правомочно при наличии большинства ее состава.

Статья 13. Планирование деятельности Администрации Кетовского района

13.1.  Деятельность  Администрации  Кетовского  района,  осуществляется  в  соответ-
ствии с планами работы Администрации Кетовского района, ее структурных подразделений.

            13.2. Планы определяют основные направления деятельности Администрации Ке-
товского района.

Планы работы Администраций Кетовского района разрабатываются на квартал.

Планы работы разрабатывают, с учетом планов работы Кетовской районной Думы, 
правовых актов  районной Думы, программ, планов социально-экономического развития 
района, поручений Главы Кетовского района. 

13.4. Ответственность за выполнение плана работы Администрации Кетовского райо-
на несут заместители Главы Кетовского района и управляющий делами Администрации Ке-
товского района в соответствии с распределением обязанностей.

Ответственность за выполнение планов работы структурных подразделений и органов 
Администрации Кетовского района несут их руководители.

Глава 6. Взаимоотношения Администрации Кетовского района 
с Кетовской районной Думой

Статья 14. Взаимоотношения Администрации Кетовского района с Кетовской районной Думой

Администрация Кетовского района осуществляет свою деятельность в пределах пол-
номочий, отнесенных к ее компетенции, и не вправе принимать к своему рассмотрению во-
просы,  отнесенные  законодательством,  Уставом  Кетовского  района  к  компетенции  Ке-
товской районной Думы.

Статья 15. Принципы взаимодействия Администрация Кетовского района с Кетовской 
районной Думой

Администрация Кетовского  района  строит  свои   взаимоотношения с Кетовской рай-
онной Думой на основе:

-   разграничения функций и полномочий;

-   координации и сотрудничества;

- подконтрольности деятельности Администрации Кетовского района Кетовской районной 
Думе в соответствии с Уставом района;
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-   гласности;

-   законности.

Статья 16. Взаимоотношения Администрации Кетовского района с населением района

16.1. Администрация Кетовского района содействует развитию системы территори-
ального общественного самоуправления, содействует их органам в осуществлении полномо-
чий.

16.2. Администрация Кетовского района обеспечивает рассмотрение предложений, 
заявлений и жалоб граждан и принимает по ним меры.

16.3. Отчеты о деятельности Администрации Кетовского района ежегодно публику-
ются в средствах массовой информации.

Глава 7. Ответственность Администрации Кетовского района  и должностных лиц

Статья 17. Ответственность Администрации Кетовского района и должностных лиц

Администрация  Кетовского района,  ее  структурные  подразделения  и  должностные 
лица несут ответственность перед населением района, государством, физическими и юриди-
ческими лицами в соответствии с действующим законодательством. 

Управделами-начальник общего отдела                                   Т.П.Жеребцова
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